
CÔNG TY CỔ PHẦN VPG VIỆT NAM 

Địa chỉ: 1A Lý Thường Kiệt, Phường 7, Quận Tân Bình, TP. Hồ Chí Minh 
Điện Thoại: (84-8) 62.680.322, Website: www.vietpages.com.vn 

Email: info@vietpages.com.vn, sales@vietpages.com.vn 
 

 

Trang 1 

 

CÔNG TY CỔ PHẦN VPG VIỆT NAM 

1A Lý Thường Kiệt, Phường 7, Quận Tân Bình, TP Hồ Chí Minh 

Email: info@vietpages.com.vn, sales@vietpages.com.vn 

Điện Thoại: (84-8) 62 680 322       

 

 

 

HỆ THỐNG QUẢN TRỊ NỘI DUNG 
 

 

 

I.   GIỚI THIỆU: ............................................................................................................................................... 2 

II. QUẢN LÝ TÀI KHOẢN: ............................................................................................................................ 4 

1. Đổi mật khẩu: ............................................................................................................................................ 4 

2. Thoát: ......................................................................................................................................................... 5 

III. QUẢN LÝ TIN: .......................................................................................................................................... 5 

1. Đăng tin tuyển dụng: ................................................................................................................................. 6 

2. Đăng tin khuyến mãi: ................................................................................................................................ 8 

3. Tin đã đăng: ............................................................................................................................................. 10 



CÔNG TY CỔ PHẦN VPG VIỆT NAM 

Địa chỉ: 1A Lý Thường Kiệt, Phường 7, Quận Tân Bình, TP. Hồ Chí Minh 
Điện Thoại: (84-8) 62.680.322, Website: www.vietpages.com.vn 

Email: info@vietpages.com.vn, sales@vietpages.com.vn 
 

 

Trang 2 

3.1 Sửa tin: .............................................................................................................................................. 11 

3.2 Xóa tin: .............................................................................................................................................. 12 

IV . QUẢN LÝ DANH BẠ DỊCH VỤ: .......................................................................................................... 12 

1. Thông tin đơn vị: ..................................................................................................................................... 13 

2. Giới thiệu: ................................................................................................................................................ 14 

3. Thêm Album:........................................................................................................................................... 16 

4. Danh sách Album: ................................................................................................................................... 18 

5. Video: ...................................................................................................................................................... 20 

6.Dịch vụ: .................................................................................................................................................... 20 

7Hệ thống chi nhánh: ................................................................................................................................... 20 

8. Tuyển dụng: ............................................................................................................................................. 20 

9. Hỗ trợ trực tuyến: .................................................................................................................................... 20 

9. Logo Quảng Cáo: .................................................................................................................................... 20 

     10. Bản đồ: .................................................................................................................................................. 22 

11. Địa chỉ trang liên hệ: ............................................................................................................................. 28 

12. Dịch vụ nổi bật: ........................................................................................ Error! Bookmark not defined. 

 

 

I. GIỚI THIỆU: 
- Trang quản trị vietpages giúp cho quý khách hàng có thể tự mình quản lý chỉnh sửa thông tin đã 

đăng vào mục danh bạ dịch vụ. 

- Quý khách hàng sẽ được bộ phận kỹ thuật cũa chúng tôi cung cấp một tài khoản để đăng nhập vào 

hệ thống, sau đó khi đã có tài khoản quý khách làm theo các bước sau: 

  + Bước 1: 
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- Truy cập vào trang web http://www.vietpages.com.vn, và nhấp vào nút đăng nhập như hình 

bên dưới: 

Hình 1.1: Nút đăng nhập trên trang vietpages. 

  + Bước 2:   

- Điền tên đăng nhập và mật khẩu đã được cung cấp vào 2 ô bên dưới: 

 

 

Hình 1.2: Trang quản trị vietpages 

 

- Trang chào mừng đăng nhập thành công: 

Lick  

Đăng nhập 

http://www.vietpages.com.vn/
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Hình 1.3: Trang chào mừng đăng nhập thành công. 

 

II. QUẢN LÝ TÀI KHOẢN: 

1. Đổi mật khẩu: 
- Để thay đổi mật khẩu quý khách làm theo các bước: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết: Quản Lý Tài Khoản >> Đổi Mật Khẩu 

 

 

Hình 2.1: Menu đổi mật khẩu 

 

  + Bước 2: Điền mật khẩu vào ô mật khẩu cũ và mật khẩu mới vào 2 ô còn lại, sau đó bấm nút Lưu 

hệ thống sẽ ghi nhận lại. 

 

 

Hình 2.2: Form thay đổi mật khẩu. 
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2. Thoát: 
- Sau khi đã hoàn tất xong công việc quản lý và muốn thoát ra khỏi hệ thống, quý khách nhấn 

vào nút Thoát. 

 

Hình 2.3: Thoát khỏi trang quản trị 

III. QUẢN LÝ TIN: 
- Chức năng này sẽ giúp quý khách hàng có thể đăng tin và quản lý các tin đã đăng trên trang chủ 

vietpages 

Lick vào 
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Hình 3.1: Quản lý tin tức 

1. Đăng tin tuyển dụng: 
- Để đăng tin vào menu Tin Tức – Sự Kiện >> Tìm việc – Tuyển Dụng trên trang chủ vietpages, quý 

khách làm theo các bước: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Tin >> Đăng Tin Tuyển Dụng 

Hình 3.2: Chức năng đăng tin tuyển dụng. 

Lick vào 

Nhập chuật 
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  + Bước 2: Điền thông tin đầy đủ vào các ô bên dưới. Sau đó nhấn nút Lưu, trong vòng 24 giờ 

chúng tôi sẽ duyệt tin của quý khách và cho phép hiển thị. 

 

 

Hình 3.3: Nhập thông tin Đăng Tin Tuyển Dụng. 

       + Kết quả: 
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Hình 3.4: Kết quả đăng tin tuyển dụng. 

 

2. Đăng tin khuyến mãi:- Để đăng tin vào menu Tin Tức – Sự Kiện >> Tin HT Địa Chỉ Tin Cậy trên 

trang chủ vietpages, quý khách làm theo các bước: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Tin >> Đăng Tin Khuyến Mãi 
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Hình 3.5: Chức năng đăng tin khuyến mãi. 

 

  + Bước 2: Điền thông tin đầy đủ vào các ô bên dưới. Sau đó nhấn nút Lưu, trong vòng 24 giờ 

chúng tôi sẽ duyệt tin của quý khách và cho phép hiển thị. 

 

 

Hình 3.6: Nhập thông tin Đăng Tin Khuyến Mãi. 

+ Kết quả: 

Nhập 
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Hình 3.7: Kết quả đăng tin khuyến mãi 

3. Tin đã đăng: 
- Để quản lý chỉnh sửa các tin đã đăng, quý khách làm theo các bước: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Tin >> Tin đã đăng. 

 

Hình 3.8: Chức năng quản lý tin. 

Nhập chuật 
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  + Bước 2: Các tin đã đăng sẽ hiển thị ở đây, quý khách có thể chỉnh sửa hoặc xóa các tin đã đăng 

bằng cách nhấn vào  để chỉnh sửa tin và nhấn vào  để xóa tin. 

 

Hình 3.9: Bảng chỉnh sửa thông tin các tin đã đăng. 

3.1 Sửa tin: 
      - Để sửa tin đã có quý khách làm theo các bước sau: 

        + Bước 1: nhấn vào  để chỉnh sửa tin. 

        + Bước 2: Sửa lại các thông tin đã có cho phù hợp. Sau đó nhấn vào nút Lưu 

 

Hình 3.10: Chỉnh sửa phần tin khuyến mãi. 
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3.2 Xóa tin: 
      - Để xóa tin quý khách nhấn vào  . Sau đó sẽ có một bảng thông báo hiện lên, nhấn OK để 

đồng ý. 

 

 

Hình 3.11: Bảng thông báo xóa tin. 

  IV . QUẢN LÝ DANH BẠ DỊCH VỤ: 
- Chức năng quản lý danh bạ dịch vụ giúp cho quý khách hàng có thể chỉnh sửa những thông tin đã 

đăng trên trang vietpages. 

 

 

Hình 4.1: Thông tin đơn vị trong phần danh bạ dịch vụ. 
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1. Thông tin đơn vị: 
- Để chỉnh sửa thông tin đã đăng trên web, quý khách làm theo các bước sau: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Danh Bạ Dịch Vụ >> Thông Tin Đơn Vị. 

 

 

Hình 4.2: Menu Thông Tin Đơn Vị. 

  + Bước 2: Tiến hành chỉnh sửa thông tin, sau đó nhấn vào nút Lưu. 

Nhập 
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Hình 4.3: Chỉnh sửa thông tin đơn vị. 

 

+ Kết quả: 

Hình 4.4: Kết quả chỉnh sửa thông tin danh bạ dịch vụ. 

 

2. Giới thiệu: 
- Để chỉnh sửa phần giới thiệu đã đăng trên web, quý khách làm theo các bước sau: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Danh Bạ Dịch Vụ >> Giới Thiệu. 
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Hình 4.5: Menu Giới Thiệu. 

 

  + Bước 2: Tiến hành chỉnh sửa thông tin, hình ậnh sau đó nhấn vào nút Lưu. 

 

Hình 4.6: Chỉnh sửa thông tin giới thiệu 

Nhập chuật 

Thêm hình 
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 + Kết quả: 

 

Hình 4.7: Kết quả chỉnh sửa thông tin giới thiệu. 

3. Phân loại Album: 
- Để phân loại album hình ảnh quý khách làm theo các bước sau: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Danh Bạ Dịch Vụ >> Phân loại Album. 

 



CÔNG TY CỔ PHẦN VPG VIỆT NAM 

Địa chỉ: 1A Lý Thường Kiệt, Phường 7, Quận Tân Bình, TP. Hồ Chí Minh 
Điện Thoại: (84-8) 62.680.322, Website: www.vietpages.com.vn 

Email: info@vietpages.com.vn, sales@vietpages.com.vn 
 

 

Trang 17 

 

Hình 4.8: Menu phân loại Album. 

 

  + Bước 2: Tiến hành cập nhật  phân loại album hình ảnh. 

- Nhấp vào  ô loại à nút duyệt kế bên để chọn đường dẫ chuật n hìnhàSau đó nhấn vào nút 

Lưu. 

 

Hình 4.9: Chỉnh sửa Album. 

Nhập chuật 

Lick 
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+ Kết quả: 

Hình 4.10: Kết quả chỉnh sửa Album ảnh. 

 

4. Thêm Album: 
- Để thêm Album đã đăng trên web, quý khách làm theo các bước sau: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Danh Bạ Dịch Vụ >> Quản lý Album. 
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Hình 4.11: Menu quản lý Album. 

 

  + Bước 2: Tiến hành thêm  Album à nhấn  lưu nút Lưu. 

 

Hình 4.12: Quản lý Album. 

 

Lick chuật 

Thêm ậnh và nhận 
lậu 
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+Kết quả: 

Hình 4.12 :Kật quậ thêm Album. 

5. Video: 
- Để chỉnh sửa Video đã đăng trên web, quý khách làm theo các bước sau: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Danh Bạ Dịch Vụ >> Video. 

 

Lick vào video->browse 



CÔNG TY CỔ PHẦN VPG VIỆT NAM 

Địa chỉ: 1A Lý Thường Kiệt, Phường 7, Quận Tân Bình, TP. Hồ Chí Minh 
Điện Thoại: (84-8) 62.680.322, Website: www.vietpages.com.vn 

Email: info@vietpages.com.vn, sales@vietpages.com.vn 
 

 

Trang 21 

 

Hình 4.13: Menu Video. 

  + Bước 2: Tiến hành chỉnh sửa file Video bằng cách nhấn vào nút Browes file để chọn file, sau đó nhấn 

vào nút Lưu. 

 

 

Hình 4.14: Chỉnh sửa file Video. 

+ Kết quả: 

 

 

Hình 4.15: Kết quả chỉnh sửa video 
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5.Dịch Vụ: 
  -Đậ chậnh sậa Dich vậ  sận phậm đăng trên web, quý khách làm theo bậậc sau: 

          + Bậậc 1: Nhập vào liên kật Quản Lý Danh Bạ Dịch VụàDịch Vụ. 

 

-Bậậc 2 : Tiận hành phân loậi tậng sận phậm nậi bật  àsau đó lậu lậi. 

 

-Bậậc 3 : Thêm Sận phậm vào Web trên trang chậ vietpages vào mậc dậch vậ nậi bật tiận hành nhậ sau: 

     + Điận đậy đậ thông tin sận phậm vào ->chậnh sậa ànhận nút lậu. 

Dậch vậ 
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Bậậc 4: Danh sách sận phậm đận vậ àtật cậ phậm dậch vậ nậi bậc đậu đậậc chậnh sậa  và thay đậi tùy 
theo khách hàng chận. 

 

6.Khách hàng đặt Dịch Vụ: 
-Qúy khách đật Dậch Vậ  sận phậm tậi Hậi Viên  tiậnhành các bậậc sau: 

   +Bậậc 1: Lick vào ngành hàng  cận đậtàĐiận đậy đậ thong tin vào à nhật nút hoàn thành. 

Sậa thông tin 
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Nhập chuật vào đật hàng 

Sận phậm 
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+Điền thông tin cần đặt: 

+Kết quế: 

Hinh: kật quậ hoàn tật. 
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 Bản đồ: 
- Để chỉnh sửa bản đồ đã đăng trên web, quý khách làm theo các bước sau: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Danh Bạ Dịch Vụ >> Bản đồ. 

Hình 4.16: Menu Bản đồ. 

 

  + Bước 2: Tiến hành chỉnh sửa bản đồ bằng cách chọn diadiem.com, cuối cùng quý khách nhấn 

vào nút Lưu. 
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Hình 4.17: Chỉnh sửa Bản đồ. 

  + Kết quả: 

 

 

Hình 4.18: Kết quả chỉnh sửa bản đồ 

Đậậ điậmàTinh 
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6. Tuyển Dụng Đơn vị: 
-Tiận hành chậnh sậa tuyận dậng nhân viên đận vậàQuận lý hình ậnhàNhận nút Lậu. 

+Kết quả: 

Hình 20: Chậnh sậa trang tuyận dậng 

1 

2 
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6. Địa chỉ trang liên hệ: 
- Để chỉnh sửa thông tin liên hệ đã đăng trên web, quý khách làm theo các bước sau: 

  + Bước 1: Nhấp vào liên kết Quản Lý Danh Bạ Dịch Vụ >> Địa Chỉ Trang Liên Hệ. 

 

Hình 4.19: Menu Địa Chỉ Trang Liên Hệ. 

 

  + Bước 2: Tiến hành chỉnh sửa liên hệ, sau đó nhấn vào nút Lưu. 

 

Hình 4.20: Chỉnh sửa Địa Chỉ Trang Liên Hệ. 



CÔNG TY CỔ PHẦN VPG VIỆT NAM 

Địa chỉ: 1A Lý Thường Kiệt, Phường 7, Quận Tân Bình, TP. Hồ Chí Minh 
Điện Thoại: (84-8) 62.680.322, Website: www.vietpages.com.vn 

Email: info@vietpages.com.vn, sales@vietpages.com.vn 
 

 

Trang 30 

   

  + Kết quả: 

 

Hình 4.21: Kết quả chỉnh sửa thông tin liên hệ. 

Lưu ý: Thông tin khách hàng liên hệ sẽ được gửi vào Email của đơn vị, để chỉ định Email nhận 

thông bạn vào QUẢN LÝ DANH BẠ DỊCH VỤ >> THÔNG TIN ĐƠN VỊ.  

 

Giao diện sử dụng như sau: 
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7.Hỗ Trợ Trực Tuyến: 

- Để chỉnh sữa hỗ trợ trực tuyến quí khách làm các bước sau: 

  + Nhập số hotlineàyahoo hay skypeà Save lại. 

Email info@vietpages.com.vn 
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+ Kết Qủa : 

 

 

Hình 7:Kết quả 

 

 

8.Logo Quảng Cáo: 

-Để chỉnh Logo Quảng Cáo quý khách làm các bước sau: 
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   +Bước 1: Lấy đường link bài giới thiệu copy dánààààDuyệt hình ảnh ààààSave lại. 

 

+ Kết Qủa : 

Hình: Logo quảng cáo 
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Mọi thắc mắc xin vui lòng liên hệ: 

Công ty Cổ phần VPG Việt Nam 

1A Lý Thường Kiệt, Phường 7, Quận Tân Bình, TP Hồ Chí Minh 

Email: info@vietpages.com.vn, sales@vietpages.com.vn 

Điện Thoại: (84-8) 62 680 322  (#103)  -Hotline: 19006607-Tổng đài : 8551. 

 

CHÚC BẠN THÀNH CÔNG ! 
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